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DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO
RECEPCION
1 Recibir la documentacion pertinente
Presentar solicitud por escrito
W Fotocopia cedula de ciudadania de los|
Contrayentes. ) ., Documento
Fotocopia de los registros civiles de los| Escrituracion Escritura

" 1. Recibir la documentacion
pertinente

2. Digitalizar el documento
de lo declarado

3. Aceptacion de los
interesados

e —

4. imprimir la escritura, firmar
las partes, firma del notario.

menores en caso que los tenga

Registros civiles de nacimientos|
auténticos.

Si lo requiere inventario solemne de
bienes.

En caso que sea extranjero, el registro

debe ser apostillado y traducido.

En caso que el interesado no hable el

idioma espafiol se requiere traductor

oficial certificado.

Si ya han sido casados el registro civil

con la respectiva nota de divorcio.
EXTENSION

2 Digitalizar el documento de lo declarado por|
los interesados
OTORGAMIENTO

3 Aceptacion de los interesados ante la
extension del documento

AUTORIZACION

4 imprimir la escritura publica firmar las
partes y firma del | notario.

5 Fin del Proceso

Matrimonio Civil
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